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Berikut adalah panduan langkah — langkah dalam menggunakan
Aplikasi SIMENAWAN Dinas Peternakan dan Kesehatan Hewan:

Langkah awal masuk halaman admin adalah membuka aplikasi
http://simenawan.portal-kaltim.com/

A Not Secure | simenawan.portal-kaltim.com Q

setelah terbuka makan akan tampil halaman beranda aplikasi
SIMENAWAN Dinas Peternakan dan Kesehatan Hewan.

SIMENAWAN

USHAXKESWAN PROVINSI KALTIM

Sertifikasi
Rekomendasi
Mudah & Efektif

Cukup dengan mengisi dan melengkapi
data-data yang dibutuhkan

SERTIFIKASI

oo Kenol Vermer

Terdapat 3 menu utama pada tampilan awal aplikasi yaitu
Download, Sertifikasi NKV dan Rekomendasi.
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I. MENU Download

€ simenawan

Sertifikasi
Rekomendasi
Mudah & Efektif

Cukup dengan mengisi dan melengkapi
data-data yang dibutuhkan

Gambar 1.1 Menu Download

Pada menu ini terdapat 2 submenu yaitu, NKV dan
Rekomendasi.

Download

Rekomendasi

Gambar 1.2 Menu Download
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A. Submenu Download NKV

Submenu ini berisi Lampiran ataupun dokumen

pendukung sertifikasi NKV yang dapat didownload
dengan cara:

e Klik menu Dowlnoad - Pilih NKV - Klik Icon
Download yang terletak dibagian paling kanan
pada bagian baris lampiran/dokumen.

£ simenawan

Pro);

Gambar 1.3 Sub Menu Download NKV

B. Submenu Download Rekomendasi

Submenu ini berisi Lampiran ataupun dokumen
pendukung rekomendasi yang dapat didownload
dengan cara:

e Klik menu Dowlnoad — Pilih Rekomendasi — Klik
Icon Download yang terletak dibagian paling
kanan pada bagian baris lampiran/dokumen.
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Gambar 1.4 Sub Menu Download Rekomendasi

II. MENU Sertifikasi NKV

Menu ini berfungsi untuk melakukan proses

pengajuan Sertifikasi NKV sampai dengan Penerbitan
Sertifikasi NKV vyang telah disetujui dan dapat
didownload.

Pada menu ini terdapat 2 sub menu yaitu, Proses
Pengajuan dan Pantau Pengajuan.
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Gambar 2.1. Tampilan Menu Sertifikasi NKV

A. Submenu Proses Pengajuan

Submenu ini berisi form yang harus diisi dan
dilengkapi oleh pemilik usaha/pemohon yang ingin
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melakukan pengajuan Sertifikasi NKV. Berikut adalah
cara melakukan proses awal pengajuan sertifikasi
NKV :
e Klik menu Sertfikasi NKV — kilik sub menu Proses
Pengajuan - Isi dan Lengkapi form yang telah
disediakan — Klik Tomobol Kirim

L simMENAWAN
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Gambar 2.2 Sub Menu Proses Pengajuan

Jika proses penginputan pada submenu proses
pengajuan  telah berhasil,  maka pemilik
usaha/pemohon akan mendapatkan email berupa
kdoe registrasi yang nantinya akan digunakan untuk
melanjutkan proses pada sub menu pantau
pengajuan.
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B. Submenu Paniau Pengajuan

Sub Menu ini berfungsi untuk melihat dan
memantau status dari proses pengajuan sertifikasi
NKV.

Namun sebelum melanjutkan proses pada sub
menu pantau pengajuan, pemilik usaha/pemohon
harus menginputkan kode registrasi yang telah
diberikan kepada pemilik usaha/pemohon pada
kolom berikut:

SIMENAWAN Beranda Proses Pengajuan

DISNAKKESIWAN PROVINS| KALTIM

Kode Registrasi /
—
Gambar 2.3. Input Kode Registrasi

e Input kode yang telah diberikan kedalam kolom
Kode Registrasi — Klik Masuk.

Setelah  pemilik  usaha/pemohon  sudah
menginputkan kode registrasi makan akan tampil
halaman seperti gambar dibawah ini :
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SIMENAWAN

DISNAKKESWAN PROVINS! KALTIM Beranda

Kode Registrasi

Gambar 2.4.Sub Menu Pantau Pengajuan

Pada sub menu ini status pengajuan dibagi
menjadi 3 proses, yaitu : Kelengkapan Pemohon,
Verifikasi Kabupaten/Kota dan Verifikasi Provinsi.

1) Kelengkapan Pemohon

Pada proses ini pemilik usaha/pemohon
menginputkan kelengkapan berkas yang

diperlukan dalam proses pengajuan sertifikasi
NKV.

Scan KTP: (m

— Iz

Scan Surat Kuasa, Bermatrai Bila Diwakilkan: { max: 10mt

— =

Scan Surat Keterangan Domisili

— =3

Scan NPWP Unit Usaha Produk Hewan: ( max: 10
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Gambar 2.5. Form Kelengkapan Pemohon

e Klik Tombol Kelengkapan Pemohon - Klik
Tombol Browse (pada setiap kolom berkas) -
Pilih file pada komputer sesuai dengan data
berkas yang akan di upload — Klik Tombol
Kirim (jika seluruh berkas sudah diupload).

Jika proses upload data kelengkapan
pemohon telah berhasil maka akan tampil
halaman seperti berikut (catatan: inputkan
Kembali Kode Registrasi untuk melakukan
proses selanjutnya pada sub menu pantau
pengajuan) :

SIMENAWAN serancs

- =]
Gambar 2.6.Kelengkapan Pemohon (Berhasil Di Upload)
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2) Veriiikasi Kabupaten/Koia

Pada proses ini pemilik usaha/pemohon
dapat memantau status verifikasi berkas/data
dari tim verifikator kab/kota.

Beranda Pantau Pengajuan

®

@
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Gambar 2.7. Kelengkapan Pemohon

a) Status Proses Verifikasi Berkas
Berkas masih dalam tahap pemeriksaan
oleh tim verifikator

Gambar 2.8. Proses Verifikasi berkas

b) Status Ditolak
Berkas tidak sesuai atau bermasalah,
biasanya akan diberikan penjelasan pada
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bagian Catatan Kab/kota alasan mengapa
berkas ditolak.

Bila masih terdapat berkas yang ditolak
atau belum  sesuai maka  pemilik
usaha/pemohon wajib mengupload ulang
berkas tersebut.

Gambar 2.9. Ditolak

Berikut cara menguploadkan berkas
yang ditolak :

e Klik Tombol Upload (Pada berkas yang
ditolak) — Pilih file pada komputer sesuai
dengan data berkas yang akan di upload —
Klik Tombol Kirim (jika seluruh berkas
sudah diupload ulang).
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Gambar 2.10. Upload Ulang Berkas

c) Status Berkas Telah Diverfikasi
Berkas sudah sesuai dan sudah
diverifikasi

BUKU PANDUAN SIMENAWAN DINAS PETERNAKAN DAN
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V)

Gambar 2.11. Telah Diverifikasi

jika semua berkas permohonan telah di
setujui dan diverifikasi oleh tim verifikator
Kab/Kota maka akan tampil tombol Download
Surat Rekomendasi dan pemilik
usaha/pemohon bisa meneruskan ke proses

selanjutnya, yaitu verifikasi provins.i
L 9 SIMENAWAN

DISNAKKESWAN PROVINSI KALTIM Beranda Pantau Pengajuan
2 Scan Surat Kuasa, Bermatrai Bila Diwakilkan Gambar Tidak Jelas @ a &
3 Scan Surat Keterangan Domisili (& Q&
a Scan NPWP Unit Usaha Produk Hewan - (& Q&
5 Scan lzin Usaha - @ Q&
6 Scan Perfanjian Pengelolaan Usaha Jika Kegiatan Ditempat Orang Lain - @ a &
7 Scan Pernyataan Bermatrai Yang Menerangkan Dokumen Benar/Sah - (& Q &
8 Surat Permohionan @ Q &

r
&, Download Surat Rekomendasi

Gambar 2.12. Download Surat Rekomendasi

3) Veriiikasi Provinsi

Pada proses ini pemilik usaha/pemohon

dapat memantau status verifikasi berkas/data

dari tim verifikator provinsi.
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b)

Beranda Pantau Pengajuan

) Telah Di Ajukan %) Ditol

Gambar 2.13. Kelengkapan Pemohon

Status Proses Verifikasi Berkas
Berkas masih dalam tahap pemeriksaan
oleh tim verifikator

Gambar 2.14. Proses Verifikasi berkas

Status Ditolak

Berkas tidak sesuai atau bermasalah,
biasanya akan diberikan penjelasan pada
bagian Catatan Provinsi alasan mengapa
berkas ditolak.

Bila masih terdapat berkas yang ditolak
atau belum sesuai maka  pemilik
usaha/pemohon wajib mengupload ulang
berkas tersebut.
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Gambar 2.15. Ditolak

Berikut cara menguploadkan berkas

yang ditolak :

Klik Tombol Upload (Pada berkas yang
ditolak) — Pilih file pada komputer sesuai
dengan data berkas yang akan di upload —
Klik Tombol Kirim (jika seluruh berkas
sudah diupload ulang).
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)

Gambar 2.16. Upload Ulang Berkas

c) Status Berkas Telah Diverfikasi

Berkas sudah sesuai dan sudah

diverifikasi

&

Gambar 2.17. Telah Diverifikasi
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jika semua berkas permohonan telah di
setujui dan diverifikasi oleh tim verifikator
Provinsi maka akan tampil tombol Download
Sertifikat.

?IM AUWAN Beranda Proses Pengajuan Pantau Pengajuan

Gambar 2.18. Download Sertifikat

[II. MENU Rekomendasi

Menu ini berfungsi untuk melakukan proses
pengajuan Rekomendasi Produk Hewan sampai dengan
Penerbitan Surat Rekomendasi yang telah disetujui dan
dapat didownload.

Pada menu ini terdapat 2 sub menu yaitu, Proses
Pengajuan dan Pantau Pengajuan.
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e SIMENAWAN

Alur Proses Rekomendasi Pemasukan dan Pengeluaran Hewan/Ternak dan
Produk Hewan_di Kalimantan Timur

D gl o)

Dinas yang Menangani
Fungsi Peternakan &
I Pemobon ' Keswan di Kab/Kota

) I
Gambar 3.1. Tampilan Menu Rekomendasi Produk Hewan

A. Submenu Proses Pengajuan

Submenu ini berisi form yang harus diisi dan
dilengkapi oleh pemilik usaha/pemohon yang ingin
melakukan pengajuan Rekomendasi Produk Hewan.
Berikut adalah cara melakukan proses awal
pengajuan rekomendasi produk hewan :

e Klik menu Rekomendasi Produk Hewan — kilik sub
menu Proses Pengajuan — Isi dan Lengkapi form
yang telah disediakan — Klik Tomobol Kirim
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Gambar 3.2 Sub Menu Proses Pengajuan

Jika proses penginputan pada submenu proses
pengajuan  telah berhasil, maka pemilik
usaha/pemohon akan mendapatkan email berupa
kdoe registrasi yang nantinya akan digunakan untuk
melanjutkan proses pada sub menu pantau
pengajuan.

B. Submenu Paniau Pengajuan

Sub Menu ini berfungsi untuk melihat dan
memantau  status dari proses pengajuan
rekomnedasi produk hewan.

Namun sebelum melanjutkan proses pada sub
menu pantau pengajuan, pemilik usaha/pemohon
harus menginputkan kode registrasi yang telah
diberikan kepada pemilik usaha/pemohon pada
kolom berikut:

BUKU PANDUAN SIMENAWAN DINAS PETERNAKAN DAN 17
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SIMENAWAN Beranda

DISHAKKESVWAN PROVINS| KALTIM

Kode Registrasi /
—
Gambar 3.3. Input Kode Registrasi
¢ Input kode yang telah diberikan kedalam kolom
Kode Registrasi — Klik Masuk.

Setelah  pemilik  usaha/pemohon  sudah
menginputkan kode registrasi makan akan tampil
halaman seperti gambar dibawah ini :

SIMENAWAN

DISHAKKESWAN PROVINSI KALTIM Beranda Proses Pengajuan

Kode Registrasi

856211eb2713b2ea m
Ketengkapan Pemonan 9 _ 9 -

Gambar 3.4.Sub Menu Pantau Pengajuan

Pada sub menu ini status pengajuan dibagi
menjadi 3 proses, yaitu : Kelengkapan Pemohon,
Verifikasi Kabupaten/Kota dan Verifikasi Provinsi.
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4) Kelengkapan Pemohon

Pada proses ini pemilik usaha/pemohon
menginputkan  kelengkapan berkas yang
diperlukan dalam proses pengajuan
rekomendasi produk hewan. (Catatan : Form
kelengkapan pemohon terbagi menjadi 2 jenis,
rekomendasi masuk dan rekomendasi keluar)
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Gambar 3.5. Form Kelengkapan Pemohon (rekomendasi

masuk)

BUKU PANDUAN SIMENAWAN DINAS PETERNAKAN DAN
KESEHATAN HEWAN




— =
Gambar 3.6. Form Kelengkapan Pemohon (rekomendasi
keluar)

e Klik Tombol Kelengkapan Pemohon - Klik
Tombol Browse (pada setiap kolom berkas) -
Pilih file pada komputer sesuai dengan data
berkas yang akan di upload — Klik Tombol
Kirim (jika seluruh berkas sudah diupload).

Jika proses upload data kelengkapan
pemohon telah berhasil maka akan tampil
halaman seperti berikut (catatan: inputkan
Kembali Kode Registrasi untuk melakukan
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proses selanjutnya pada sub menu pantau
pengajuan) :

D smeNawAN Berand

 Kelengkspan berkas berhasil ol Upload

Kode Regisrasi »

—~

Gambar 3.7. Kelengkapan Pemohon (Berhasil Di Upload)

9) Veriliikasi Kabupaten/Kota

Pada proses ini pemilik usaha/pemohon

dapat memantau status verifikasi berkas/data
dari tim verifikator kab/kota.

£ simenawan

Beranda Proses Pengajuan Pantau Pengajuan

(& Telah i Verifikasi (@ Proses Verifikas! ( Ditolak (Silahkan Upload Ulang Berkas)
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Gambar 3.8. Kelengkapan Pemohon

d) Status Proses Verifikasi Berkas
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Berkas masih dalam tahap pemeriksaan
oleh tim verifikator

O

Gambar 3.9. Proses Verifikasi berkas

e) Status Ditolak

Berkas tidak sesuai atau bermasalah,
biasanya akan diberikan penjelasan pada
bagian Catatan Kab/kota alasan mengapa
berkas ditolak.

Bila masih terdapat berkas yang ditolak
atau belum  sesuai maka  pemilik
usaha/pemohon wajib mengupload ulang
berkas tersebut.

Gambar 3.10. Ditolak

Berikut cara menguploadkan berkas
yang ditolak :

e Klik Tombol Upload (Pada berkas yang
ditolak) — Pilih file pada komputer sesuai
dengan data berkas yang akan di upload —
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Klik Tombol Kirim (jika seluruh berkas
sudah diupload ulang).

1\
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Gambar 3.11. Upload Ulang Berkas

f) Status Berkas Telah Diverfikasi
Berkas sudah sesuai dan sudah

diverifikasi
Gambar 3.12. Telah Diverifikasi

jika semua berkas permohonan telah di
setujui dan diverifikasi oleh tim verifikator
Kab/Kota maka akan tampil tombol Download
Surat Rekomendasi dan pemilik
usaha/pemohon bisa meneruskan ke proses
selanjutnya, yaitu verifikasi provinsi.
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Gambar 3.13. Download Surat Rekomendasi

6) Veriiikasi Provinsi

Pada proses ini pemilik usaha/pemohon
dapat memantau status verifikasi berkas/data

dari tim verifikator provinsi.

E——
Gambar 3.14. Kelengkapan Pemohon
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d) Status Proses Verifikasi Berkas

Berkas masih dalam tahap pemeriksaan
oleh tim verifikator

O

Gambar 3.15. Proses Verifikasi berkas

Status Ditolak

Berkas tidak sesuai atau bermasalah,
biasanya akan diberikan penjelasan pada
bagian Catatan Provinsi alasan mengapa
berkas ditolak.

Bila masih terdapat berkas yang ditolak
atau  belum  sesuai maka  pemilik
usaha/pemohon wajib mengupload ulang
berkas tersebut.

Gambar 3.16. Ditolak

Berikut cara menguploadkan berkas
yang ditolak :

e Klik Tombol Upload (Pada berkas yang
ditolak) — Pilih file pada komputer sesuai
dengan data berkas yang akan di upload —
Klik Tombol Kirim (jika seluruh berkas
sudah diupload ulang).

BUKU PANDUAN SIMENAWAN DINAS PETERNAKAN DAN
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Gambar 3.17. Upload Ulang Berkas

f) Status Berkas Telah Diverfikasi
Berkas sudah sesuai dan sudah

V)

Gambar 3.18. Telah Diverifikasi

diverifikasi

jika semua berkas permohonan telah di
setujui dan diverifikasi oleh tim verifikator
Provinsi maka akan tampil tombol Download

Surat Rekomendasi Provinsi
€3 simenAWAN

Beranda Proses Pengajuan

L L ——— & Dovmload Surat Rskemendasi provinsi | IR

Gambar 3.19. Download Surat Rekomendasi Provinsi
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